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                 KATA PENGANTAR  

 
Puji syukur kami panjatkan kehadapan Tuhan Yang Maha Esa/Ida Hyang Widhi 

Wasa atas Asung Kerta Wara Nugrahanya, sehingga Kecamatan Banjar dapat 

menyelesaikan Dokumen Capaian Rencana Aksi atas Perjanjian Kinerja Kecamatan 

Banjar bulan September Tahun 2024, sebagaimana diamanatkan dalam Undang-Undang 

Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara yang  Bersih dan Bebas dari 

Korupsi, Kolusi dan Nepotisme dan Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang 

Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah.  

Penyusunan Dokumen ini berpedoman pada Keputusan Kepala Lembaga 

Administrasi Negara Nomor 239 / IX / 6 / 8 / 2003 tentang Pedoman Penyusunan 

Pelaporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah, Peraturan Menteri Pendayagunaan 

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk 

Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah.  

Dokumen Capaian Rencana Aksi atas Perjanjian Kinerja ini, secara substansi 

merupakan sarana pelaporan kinerja dalam rangka mengimplementasikan Sistem 

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP) yang menginformasikan tentang 

pernyataan Kinerja untuk mewujudkan target Kinerja yang telah ditetapkan pada tahun 

2024 dalam mengkoordinasikan penyelenggaraan pemerintah, pembangunan, pelayanan 

publik dan pemberdayaan masyarakat desa di Kecamatan Banjar berdasarkan pada 

sumber daya yang dimiliki oleh instansi. Melalui Dokumen ini diharapkan agar para 

Kepala Perangkat Daerah di Kecamatan Banjar mampu mewujudkan serta 

mempetanggungjawabkan Kinerjanya baik kepada atasan maupun kepada masyarakat. 

Dokumen ini juga merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Sistem Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP) dalam upaya membangun Manajemen 

Pemerintahan yang transparan, partisipatif, akuntabel dan berorientasi hasil (outcome), 

yaitu peningkatan kualitas pelayanan publik dan kesejahteraan rakyat.   
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Semoga dokumen Capaian Rencana Aksi atas Perjanjian Kinerja Kecamatan 

Banjar ini bermanfaat dan dapat dijadikan sebagai parameter dalam mengukur tingkat 

Capaian Kinerja pelaksanaan Pembangunan Tahun 2024 serta dijadikan sebagai bahan 

masukan untuk menyempurnakan dan meningkatkan Kinerja dalam Penyelenggaraan 

Pemerintahan, Pembangunan dan Pelayanan masyarakat.  

 

 

          Banjar, 30  September 2024 

 

                        CAMAT BANJAR, 

                           

 

                               I MADE MARDIKA, SE. 

                  NIP. 19670625 198602 1 001 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 

1.1. Latar Belakang 

 

 Pemerintah yang transparan, partisipatif, akuntabel dan berorientasi 

pada hasil, yang pada akhirnya nanti mampu meningkatkan kualitas pelayanan 

publik dan kesejahteraan rakyat menjadi salah satu cita cita yang ingin 

diwujudkan oleh instansi pemerintah maupun bagi masyarakat. Intruksi 

Presiden Nomor 5 Tahun 2004 tentang Percepatan Pemberantasan Korupsi 

merupakan salah satu wujud nyata niat pemerintah untuk memerangi korupsi 

baik secara represif maupun preventif. penanganan masalah pemberantasan 

korupsi tidak dapat lagi dilakukan secara sporadis/parsial, namun 

membutuhkan suatu pola komprehensif dan sistematik. Penanganan tindak 

korupsi secara sistimatik ini antara lain dilakukan dari segi preventif melalui 

perbaikan sistem manajemen pemerintahan yang mengedepankan adanya 

transparansi dan akuntabilitas.  

 Untuk dapat mewujudkan pemerintahan yang baik, perlu 

kedisiplinan dalam menyusun perencanaan, perjanjian kinerja dan pengukuran 

kinerja sesuai dengan batasan waktu yang telah ditentukan. Selain perencanaan 

yang matang Pemerintah juga perlu mengadakan perjanjian dari kinerja 

tersebut sebagai suatu pedoman yang akan dilaksanakan dan yang akan dicapai 

oleh Pemerintah dalam kurun waktu 1 (satu) tahun anggaran. Berkenaan 

dengan hal tersebut Kecamatan Banjar menetapkan Dokumen Capaian 

Rencana Aksi atas Perjanjian Kinerja sebagai komitmen Pemerintah dalam 

menyelenggarakan manajemen pemerintahan dan pembangunan dalam rangka 
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mencapai visi dan menjalankan misi Kecamatan Banjar sebagaimana 

tercantum dalam Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kecamatan Banjar 

dalam upaya Prima dalam pelayanan menuju masyarakat sejahtera yang 

berlandaskan falsafah Tri Hita Karana melalui pelaksanaan pemerintahan yang 

transparan, partisipatif, akuntabel, berdaya guna, berhasil guna  serta bebas 

dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN). 

 

1.2. Struktur Organisasi Kecamatan Banjar 

 

 Pemerintah Kabupaten Buleleng bersama dengan Dewan 

Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Buleleng telah menetapkan Peraturan 

Daerah Kabupaten Buleleng Nomor 11 Tahun 2019 tentang perubahan atas 

Peraturan Daerah Kabupaten Buleleng Nomor 13 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat  Daerah Kabupaten Buleleng dan 

Peraturan Bupati Buleleng Nomor 76 Tahun 2020 Tentang Perubahan Atas 

Peraturan Bupati Nomor 77 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan 

Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Kecamatan. Penetapan 

Peraturan Daerah ini sebagai upaya memenuhi tuntutan masyarakat dalam 

menjalankan penyelenggaraan pemerintahan dan pembangunan di Kecamatan 

Banjar, dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan publik dan 

peningkatan kesejahteraan masyarakat sesuai dengan visi Kecamatan Banjar. 

 Struktur Organisasi yang dibentuk diharapkan mampu memberikan 

pelayanan yang optimal kepada masyarakat di Kecamatan Banjar antara lain 

adalah sebagai berikut : 
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a. Camat; 

b. Sekretariat; 

c. Seksi Pemerintahan; 

d. Seksi Pembangunan; 

e. Seksi Ketentraman, Ketertiban dan Satuan Polisi Pamong Praja; 

f. Seksi Pelayanan Administrasi Terpadu; 

g. Seksi Sosial dan Budaya; 

h. Kelompok Jabatan Fungsional. 

 

1.3. Tujuan Capaian Rencana Aksi atas Perjanjian Kinerja 

 

 Capaian Rencana aksi atas Perjanjian Kinerja yang merupakan 

tindak lanjut suatu janji kinerja yang akan diwujudkan oleh seorang pejabat 

penerima amanah kepada atasan langsungnya yang memuat Sasaran Strategis, 

Indikator Kinerja Utama, target per triwulan, program, kegiatan dan anggaran 

untuk satu tahun secara terkoordinasi untuk melaksanakan berbagai kegiatan 

guna mencapai hasil (outcome). Adapun tujuan umum diterapkannya Capaian 

Rencana aksi atas Perjanjian Kinerja sebagaimana yang diatur dalam Peraturan 

Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 

Tahun 2014, adalah : 

a) Intensifikasi dalam upaya Pencegahan Korupsi 

b) Peningkatan kualitas pelaksanaan pembangunan dan pelayanan publik 

c) Percepatan untuk mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparatif dan akuntabel 
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Sedangkan Tujuan khususnya adalah : 

a) Meningkatkan Akuntabilitas, transparansi dan kinerja aparatur pemerintah 

b) Sebagai wujud nyata komitmen antara penerima amanah dengan pemberi 

amanah 

c) Sebagai dasar penilaian keberhasilan/kegagalan pencapaian tujuan dan 

sasaran Instansi Pemerintah 

d) Tolok ukur pencapaian kinerja sebagai dasar evaluasi kinerja aparatur 

e) Sebagai dasar pemberian reward atau penghargaan dan sanksi. 
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BAB II 

CAPAIAN RENCANA AKSI ATAS PERJANJIAN KINERJA 

 

2.1. Tujuan dan Sasaran Strategis 

 

 Dalam rangka merealisasikan visi Kabupaten Buleleng yaitu 

“Terwujudnya Masyarakat Buleleng Yang Mandiri, Sejahtera, Damai dan 

Berdaya Saing Berlandaskan Tri Hita Karana” dan untuk menjalankan misi 

yang akan dilaksanakan, Kecamatan Banjar telah menetapkan Tujuan dan 

sasaran yang akan dicapai. Tujuan yang telah ditetapkan diharapkan dapat 

memberikan arah terhadap tujuan pembangunan yang dilaksanakan di 

Kabupaten Buleleng dalam setiap tahun anggaran sedangkan sasaran 

merupakan suatu kondisi tertentu yang ingin dicapai dalam setiap tahun 

anggaran melalui  pelaksanaan kegiatan sesuai dengan Perjanjian Kinerja yang 

telah ditetapkan. Perjanjian Kinerja merupakan suatu kesanggupan aparatur 

Pemerintah dalam melaksanakan Kinerja tertentu untuk mewujudkan Visi dan 

melaksanakan Misi Kabupaten Buleleng. Tujuan merupakan hasil yang ingin 

dicapai dalam kurun waktu lebih dari 1 tahun harus selaras dengan visi dan 

misi yang telah ditetapkan. Penetapan tujuan didasarkan kepada faktor- faktor 

kunci keberhasilan dalam rangka merealisasikan Misi.  

Tujuan yang telah ditetapkan, dijabarkan lebih spesifik dalam bentuk 

sasaran, sehingga sasaran harus selaras dengan tujuan. Sasaran 

menggambarkan hal – hal yang ingin dicapai dalam kurun waktu tertentu  

melalui tindakan/kegiatan yang bersifat melalui tindakan/kegiatan yang 

bersifat spesifik, rinci, dapat diukur dan dapat dicapai (realistis), sinerjik dan 

berkelanjutan (sesuai dengan keadaan). 
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Sasaran dapat dikelompokan menjadi 2 yaitu : (1) sasaran tahunan; 

dan (2) sasaran lima tahun. Sasaran Tahunan adalah sasaran yang ingin dicapai 

pada satu tahun tertentu (melalui pelaksanaan kegiatan Perjanjian Kinerja), 

sedangkan sasaran lima tahunan (dinyatakan dalam Rencana Pembangunan 

Jangka Menengah Daerah/RPJMD). Sasaran harus mendukung tercapainya 

tujuan dan misi dalam upaya merealisasikan visi. Sasaran yang ingin dicapai 

pada Tahun 2024 dinyatakan pada Perjanjian Kinerja Kecamatan Banjar Tahun 

2024. 

 

2.2. Indikator  dan Target Kinerja Utama 

 

  Di dalam penerapan SAKIP, setiap instansi pemerintah yang 

melaksanakan program dan kegiatan dalam rangka menjalankan pemerintahan, 

pelaksanaan pembangunan dan pelayanan publik sesuai dengan tugas pokok 

dan fungsinya diharapkan menetapkan indikator kinerja. Indikator kinerja 

merupakan bagian penting bagi setiap instansi pemerintah karena merupakan 

komponen utama dalam Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 

yang akan digunakan dalam menilai keberhasilan maupun kegagalan instansi 

Pemerintah dalam melaksanakan kegiatannya dalam rangka mencapai visi dan 

misinya. 

  Indikator Kinerja Utama adalah suatu ukuran kuantitatif dan 

kualitatif yang menggambarkan tingkat pencapaian suatu kegiatan dan sasaran 

yang telah ditetapkan. Indikator  Kinerja  Utama  dapat memberikan 

penjelasan, baik secara kuantitatif maupun secara kualitatif, mengenai apa 

yang akan diukur untuk menentukan apakah tujuan dan sasaran dari suatu 

program dan kegiatan sudah tercapai. Indikator Kinerja juga menetapkan 
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bagaimana kinerja akan diukur dengan suatu skala atau dimensi tanpa 

menyinggung tingkat pencapaian khusus. Penetapan Indikator Kinerja Utama 

suatu unit kerja atau instansi pemerintah haruslah selaras dengan indikator 

pemerintah atasannya, sehingga perencanaan pemerintah atasan dapat 

didukung oleh instansi pemerintah atau unit kerja di bawahnya. 

  Indikator Kinerja Utama dalam Dokumen Capaian Rencana Aksi 

atas Perjanjian Kinerja Kecamatan Banjar menggunakan indikator kinerja pada 

tingkat hasil (outcomes) dan menggambarkan ukuran keberhasilan instansi 

pemerintah secara keseluruhan, Keberhasilan pelaksanaan pemerintahan, 

pembangunan dan pelayanan publik di Kecamatan Banjar merupakan 

keberhasilan dari seluruh unit kerja pendukungnya. 

  Setelah menetapkan indikator kinerja utama, setiap instansi 

pemerintah diharuskan pula untuk menetapkan target kinerja yang hendak 

dicapai sesuai dengan sumber daya yang dikelola dan anggaran yang tersedia. 

Target Kinerja merupakan ukuran kuantitatif dari setiap indikator kinerja yang 

akan dicapai melalui pelaksanaan program dan kegiatan dalam satu tahun 

tertentu.  

  Dengan demikian, setelah dikeluarkannya Peraturan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 

2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata 

Cara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah, diwajibkan setiap 

pejabat menetapkan Target Kinerja Tahun 2024 sebagai Capaian Rencana Aksi 

atas Perjanjian Kinerja yang telah ditetapkan. (Lampiran Capaian Rencana 

Aksi terhadap Perjanjian Kinerja) 
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BAB III 

PENUTUP 

 

 Dokumen Capaian Rencana Aksi atas Perjanjian Kinerja  

Kecamatan Banjar ini merupakan tindak lanjut tekad dan janji rencana kinerja 

tahunan yang akan dicapai oleh para pejabat di setiap Perangkat Daerah di 

lingkungan Kecamatan Banjar. Dengan demikian rencana aksi terhadap 

perjanjian kinerja ini menjadi kontrak kinerja yang harus diwujudkan oleh para 

pejabat tersebut sebagai penerima amanah dan pada akhir tahun nanti akan 

dijadikan sebagai dasar evaluasi kinerja dan penilaian terhadap pejabat 

tersebut. 

 Dengan Dokumen Capaian Rencana Aksi terhadap Perjanjian 

Kinerja Kecamatan Banjar ini diharapkan dapat mendorong keberhasilan 

peningkatan kinerja instansi pemerintah dan para Kepala Perangkat Daerah 

diharapkan dapat memacu bawahannya untuk lebih meningkatkan kinerjanya 

dan juga harus mampu menunjukkan serta mempertanggungjawabkan 

kinerjanya kepada atasanya dan kepada masyarakat. Selain sebagai bagian 

yang tidak terpisahkan dari Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 

(SAKIP) yang merupakan upaya dalam membangun manajemen pemerintahan 

yang transparan, partisipatif, akuntabel dan berorientasi pada hasil yaitu 

peningkatan kualitas pelayanan publik dan kesejahteraan rakyat.  

 

 Akhirnya kami mengucapkan terimakasih kepada semua pihak atas 

partisipasinya dalam penyusunan dokumen ini, walaupun dalam 
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penyusunannya masih jauh dari sempurna. Semoga dokumen ini dapat 

bermanfaat dan digunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

                       CAMAT BANJAR, 

 

 

 

                             I MADE MARDIKA, SE. 

                            NIP. 196706251986021001 

 



No

1 2 3 4 5 6 7             8             9             10 11 12 13 14                          15                         16,00             17

100 Januari 8 8 100
      4.254.518.260 Januari           329.248.584          106.211.376                2,50 

Pebruari 8 8 100 4.358.057.369      Pebruari           721.728.819          475.479.342              11,18 

Maret 9 9 100 Maret        1.039.962.054          717.076.016              16,45 

April 8 8 100 April        1.737.217.988       1.245.805.549              29,28 

Mei 8 8 100 Mei        2.123.993.223  1.542.239.318  36,25 

Juni 9 9 100 Juni        2.502.334.990       1.990.016.546              45,66 

Juli 8 8 100 Juli 2.998.518.471             2.385.944.389              54,75 

Agust 8 8 100 Agust        3.409.455.887       2.792.469.796              64,08 

Sept 9 9 100 Sept        4.071.893.637 3.082.442.299              70,73 

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 75 75

Januari - - - Januari - - -

Pebruari - - - Pebruari - - -

Maret - - - Maret - - -

April - - - April 6.500.000              2.450.000             40,83             

Mei - - - Mei -                              2.450.000  18,85 

Juni - - - Juni -                             2.450.000             40,83             

Juli - - - Juli 13.000.000            2.450.000             40,83             

Agust - - - Agust 2.450.000             18,85             

Sept - - - Sept 6.000.000              2.450.000 40,83             

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8

1  % 

2

Terwujudnya 

Pelayanan Publik yang 

Berkualitas

Persentase Capaian 

Kinerja Perangkat 

Daerah 

Program Penunjang 

Urusan 

Pemerintahan 

Daerah 

Kabupaten/Kota

             6.000.000 Program 

Penyelenggaran 

Pemerintahan dan 

Pelayanan Publik

 Nilai 82Terwujudnya 

pelayanan publik yang 

berkualitas

Indeks Kepuasan 

Masyarakat  terhadap 

pelayanan publik di 

Kecamatan Banjar

CAPAIAN RENCANA AKSI ATAS PERJANJIAN KINERJA DAN CAPAIAN RENCANA AKSI JABATAN FUNGSIONAL BULANAN 

KECAMATAN BANJAR

BULAN JANUARI - SEPTEMBER TAHUN 2024

Sasaran Strategis 

(Program)
Indikator Kinerja Satuan

KINERJA ANGGARAN (Rp)

Target 

Kinerja 

Tahunan

Bulan

CAMAT
ESELON 3. a 

Target  Reali sasi  % Keterangan Program 
Target Anggaran 

Tahunan
Bulan Target Realisasi % Keterangan



3 Januari - - -
           13.875.000 

Januari - - -

Pebruari - - - Pebruari - - -

Maret - - - Maret -              1.960.000              14,13 

April 4 4 100 April               8.000.000              4.459.000              32,14 

Mei - - - Mei  4.459.000  23,07 

Juni - - - Juni               9.500.000              4.459.000              32,14 

Juli 4 4 100
 Juli             19.325.000              4.459.000              32,14 

Agust - - - Agust 5.929.000              42,73 

Sept - - - Sept             13.875.000 5.929.000              42,73 

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8 53,33

4 % Januari 8 8 100
         306.702.600 Januari               1.308.550 - -

Pebruari 8 8 100 Pebruari             33.617.100 - -

Maret 9 9 100 Maret             64.925.650            44.702.834              14,58 

April 8 8 100 April           129.234.200            84.665.331              27,61 

Mei 8 8 100 Mei           151.542.750  107.217.828  34,45 

Juni 9 9 100 Juni           173.851.300          133.730.325              43,60 

Juli 8 8 100 Juli           198.159.856          158.732.822              51,75 

Agust 8 8 100 Agust           220.468.406 181.285.319              59,11 

Sept 9 9 100 Sept  261,085,653          208.337.816              67,93 

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 75 75

Terjaganya 

Ketentraman dan 

Ketertiban Umum

Meningkatnya 

Pemberdayaan 

Masyarakat

Program 

Pemberdayaan 

Masyarakat Desa dan 

Kelurahan

Persentase Peningkatan 

Swadaya Murni 

Masyarakat di 

Kecamatan Banjar

 % 15

Persentase  Penanganan 

gangguan Trantibum di 

Kecamatan Banjar

100 Program Koordinasi 

Ketentraman dan 

Ketertiban Umum



5 % Januari - - -
           29.745.000 

Januari - - -

Pebruari - - - Pebruari             15.745.000 - -

Maret - - - Maret - 14.100.000              47,40 

April - - - April             20.245.000 14.100.000              47,40 

Mei - - - Mei             20.245.000 16.795.000  56,46 

Juni - - - Juni             22.995.000 16.795.000              56,46 

Juli - - - Juli             29.745.000 21.940.000              73,76 

Agust - - - Agust             29.745.000 24.145.000              81,17 

Sept - - - Sept             29.745.000            26.105.000 87,76264918

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8

1 Januari  -  -  - Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei             60             60           100 Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli  

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi           100 

Januari 8 8 100 Januari 

Pebruari 8 8 100 Pebruari

Maret 9 9 100 Maret

April 8 8 100 April

Mei 8 8 100 Mei

Juni 9 9 100 Juni

Juli 8 8 100 Juli

Agust 8 8 100 Agust

Sept 9 9 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 75 75

Program Pembinaan 

dan Pengawasan 

Pemerintahan Desa

SEKCAM
Nilai 60

Persentase Dokumen 

Perencanaan  yang 

disusun tepat waktu

%

ESELON 3.b

Meningkatnya kualitas 

penyelenggaraan 

pemerintahan desa

Persentase pelaksanaan 

Pemerintahan Desa yang 

baik

94

100

Meningkatnya kualitas 

pelayanan publik dan 

akuntabilitas 

pelayanan

Nilai AKIP yang baik



Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 15 15 100 Maret

April 15 15 100 April

Mei 20 20 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust - - - Agust

Sept - - - Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 50 50

Januari 8 8 100 Januari 

Pebruari 8 8 100 Pebruari

Maret 9 9 100 Maret

April 8 8 100 April

Mei 8 8 100 Mei

Juni 9 9 100 Juni

Juli 8 8 100 Juli

Agust 8 8 100 Agust

Sept 9 9 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 75

Januari 8 8 100 Januari 

Pebruari 8 8 100 Pebruari

Maret 9 9 100 Maret

April 8 8 100 April

Mei 8 8 100 Mei

Juni 9 9 100 Juni

Juli 8 8 100 Juli

Agust 8 8 100 Agust

Sept 9 9 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 75 75

100 Januari 8 8 100 Januari 

Pebruari 8 8 100 Pebruari

Maret 9 9 100 Maret

April 8 8 100 April

Mei 8 8 100 Mei

Juni 9 9 100 Juni

Juli 8 8 100 Juli

Agust 8 8 100 Agust

Sept 9 9 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 75 75

100 Laporan persentase 

layanan administrasi 

perkantoran OPD

Laporan Persentase 

penyebaran kuesioner 

pengguna layanan

 % 100 LaporanPersentase 

layanan kepegawaian  

yang tepat waktu dan 

sesuai ketentuan

% 100Persentase penyebaran 

kuesioner pengguna 

layanan

Persentase layanan 

kepegawaian  yang tepat 

waktu dan sesuai 

ketentuan

Persentase layanan 

administrasi 

perkantoran yang tepat 

waktu dan sesuai 

ketentuan

Persentase layanan 

administrasi keuangan 

yang tepat waktu dan 

sesuai ketentuan

Laporan persentase 

penyelesaian  

administrasi keuangan 

OPD

%

%



ESELON 4.a

KASI PELAYANAN ADMINISTRASI TERPADU
1 Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 2 2 100 Pebruari

Maret 2 2 100 Maret

April 2 2 100 April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 2 2 100 Juni

Juli 2 2 100 Juli

Agust 2 2 100 Agust

Sept 2 2 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 18 75 April

2 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 April

Terlaksananya 

pembinaan perijinan, 

sarana dan prasana 

fisik pelayanan umum

Jumlah pembinaan 

perijinan, sarana dan 

prasana fisik pelayanan 

umum

Laporan hasil 

pelaksanaan  pembinaan 

sarana dan prasarana 

pelayanan umum desa

Dukumen 12

3 Terlaksananya 

pelayanan administrasi 

terpadu

Jumlah laporan 

pelayanan administrasi 

terpadu

Laporan hasil 

pelaksanaan  PATEN 

Kecamatan

Dukumen Laporan hasil 

pelaksanaan gerakan 

kebersihan, laporan 

pembinaan pengelolaan 

sampah

Terlaksananya 

pembinaan pelayanan 

kebersihan, keindahan 

dan sanitasi lingkungan

Jumlah pembinaan 

pelayanan kebersihan 

keindahan dan sanitasi 

lingkungan

Dukumen 12

24



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 2 2 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust - - - Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8 66,67

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 80 April

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 3 3 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 Maret

1 DokumenTerlaksananya 

pembinaan 

pelaksanaan 

pembangunan yang 

meliputi perekonomian 

masyarakat desa, 

produksi dan 

distribusiMeningkatnya 

Pemberdayaan 

Masyarakat di 

Kecamatan Banjar ( 

Presentase Swadaya 

Murni Masyarakat di 

Kecamatan Banjar )

Melaksanakan 

pembinaan pelaksanaan 

pembangunan yang 

meliputi 

perekonomian 

masyarakat desa, 

produksi dan distribusi

Laporan 

Pembinaan/Monev 

Bumdesa 

KASI PEMBANGUNAN

12

12

Mengkoordinasikan 

kegiatan pemberdayaan 

perempuan di 

masyarakat

Dokumen 5Melaksanakan 

penyusunan profil 

Kecamatan, 

Desa/Kelurahan

Melaksanakan 

pendataan swadaya 

murni masyarakat 

proyek masuk 

Desa/Kelurahan

Dokumen 12

Dokumen



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 80 Maret

Januari  -  -  - Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April               1               1           100 April

Mei               1               1           100 Mei

Juni Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               2 100         Maret

Dokumen 8 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 7 87,5 Maret

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 - Mei

Juni 1 1 Juni

Juli - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 80

Melaksanakan fasilitasi 

penyusunan 

perencanaan partisipatif 

(penyusunan RKP 

Desa)

Dokumen 5

Melaksanakan 

koordinasi 

pendampingan 

Desa/Kelurahan (Lomba 

Desa/Kelurahan)

Laporan 5

Melaksanakan 

koordinasi pelaksanaan 

pembangunan kawasan 

perdesaan di Wilayah 

Kecamatan

Dokumen 2

Melaksanakan fasilitasi 

sinkronisasi 

perencanaan 

pembangunan 

Daerah dengan 

pembangunan 

Desa/Kelurahan 

(Musrenbang 

Desa/Kelurahan)



Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 57,14

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb  -  -  - 

Akumulasi 3 60 April  -  -  - 

Januari 5 5 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 5 5 100 Maret

April 6 6 100 April

Mei 6 6 100 Mei

Juni 6 6 100 Juni

Juli 6 6 100 Juli

Agust 6 6 100 Agust

Sept 6 6 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 47 69,12 April  -  -  - 

PENGADMINISTRASI PERKANTORAN

Failitasi Pendataan 

swadaya murni 

masyarakat proyek 

masuk 

Desa/Kelurahan

JABATAN FUNGSIONAL

Tersusunnya Profil 

Kecamatan, 

Desa/Kelurahan

Laporan 5

Dokumen 68

Melaksanakan Fasilitasi 

Pelaksanaan Tugas Dan 

fungsi dan kewajiban 

Lembaga 

Kemasyarakatan

Laporan 7

Meningkatnya 

Pemberdayaan 

Masyarakat di 

Kecamatan Banjar ( 

Presentase Swadaya 

Murni Masyarakat di 

Kecamatan Banjar )

1 Pelaksanaan 

Pembangunan yang 

meliputi Pembinaan, 

Monitoring dan evaluasi

perekonomian 

masyarakat desa, 

produksi dan distribusi 

meliputi UMKM, 

Bumdesa. lumbung 

pangan, Kube (kelompok 

usaha bersama), 

Koperasi, dan Lembaga 

Lainnya

Dokumen 12



Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 2 100

2 Januari 8 8 100 Januari 

Pebruari 5 5 100 Pebruari

Maret 4 4 100 Maret

April 9 9 100 April

Mei 8 8 100 Mei

Juni 8 8 100 Juni

Juli 5 5 100 Juli

Agust 5 5 100 Agust

Sept 5 5 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 57

Januari - - - Januari 

Pebruari 3                           3 100         Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               3 100         

Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 8 8 100 Juni

Juli 17 17 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 3 3 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 34 50

Terlaksananya 

koordinasi 

pelaksanaan 

pembangunan 

kawasan perdesaan 

di wilayah 

Kecamatan

Terlaksananya 

Koordinasi Kegiatan 

Pemberdayaan 

Perempuan di 

Masyarakat

100Dokumen

Dokumen 68

Fasilitasi 

sinkronisasi 

perencanaan 

pembangunan 

Daerah dengan 

pembangunan 

Desa/Kelurahan 

(Musrenbang 

Desa/Kelurahan)

Dokumen 3

Meningkatnya 

Pemberdayaan 

Masyarakat di 

Kecamatan Banjar ( 

Presentase 

Swadaya Murni 

Masyarakat di 

Kecamatan Banjar )

Terlaksananya 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Perencanaan 

Partisipatif 

(Penyusunan RKP 

Desa) dan 

penyusunan 

RPJMDes

Dokumen 2



Januari 1                           1 100         Januari 

Pebruari 1                           1 100         Pebruari

Maret 1                           1 100         Maret

April 1                           1 100         April

Mei 1                           1 100         Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               5 100         April

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 3 3 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 5 71,43 April  -  -  - 

Januari - - - Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 5 100 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

7

Jumlah Pembinaan dan 

Monev Keagrariaan

Terlaksanannya  

Fasilitasi 

Pelaksanaan Tugas 

Dan fungsi dan 

kewajiban Lembaga 

Kemasyarakatan

Laporan

1 Terlaksananya 

Pembinaan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan Umum 

Serta pembinaan 

Keagrariaan

Laporan 5

Dokumen

Terlaksananya 

Koordinasi 

Pendampingan 

Desa/Kelurahan 

(Lomba 

Desa/Kelurahan)

Dokumen 5

KASI PEMERINTAHAN

12Pelayanan Administrasi 

keagrariaan 



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei Mei

Juni - - - Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 3 75 April

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 100 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April - - - April

Mei Mei

Juni Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 57,14

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 100 April

Jumlah Pembinaan dan 

Monev Penyelenggaran 

Pengelolaan Keuangan 

desa

Perangkat Desa dan BPD

Penyelenggaraan 

Pemerintahan Desa( 

Pemdes dan BPD)

Laporan 7

3 Terlaksananya 

Pembinaan 

Administrasi Tata 

pemerinthan Desa, 

Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil

Jumlah Pembinaan 

Administrasi Tata 

pemerintahan Desa

Laporan 4

Pembinaan Peningkatan 

Kapasitas

Perangkat Desa dan BPD

Laporan 4

42 Terlaksananya 

Pembinaan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan dan 

Keuangan Desa

Jumlah Pembinaan dan 

Monev

Penyelenggaraan 

Pemerintahan Desa( 

Pemdes dan BPD)

Laporan



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April - - - April

Mei Mei

Juni Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 6 50

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 6 50

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 6 85,71

Januari - - - Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni Juni

Juli Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 3 100 April

6 Jumlah Fasilitasi 

Penataan, Pemanfaatan 

dan Pendayagunaan 

Ruang Desa serta 

Penetapan dan 

Penegasan

Batas Desa

Laporan 3Terlaksananya Fasilitasi 

Penataan, 

Pemanfaatan dan 

Pendayagunaan Ruang 

Desa serta Penetapan 

dan Penegasan Batas 

Desa

12

5 Terlaksananya 

Pembinaan Pelayanan 

dan Inventarisasi 

Pendayagunaan Aset 

Desa

Jumlah Pembinaan dan 

Monev Pelayanan dan 

Inventarisasi 

Pendayagunaan Aset 

Desa

Laporan 7

Jumlah Pembinaan dan 

Monev Administrasi

Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil

Laporan 12

4 Terlaksananya 

Pengembangan 

Kehidupan Demokrasi 

Berdasarkan Pancasila( 

Pemilu, Ideologi Negara 

dan kesatuan bangsa)

Jumlah Koordinasi 

/Fasilitasi   

Pengembangan 

Kehidupan Demokrasi 

Berdasarkan Pancasila( 

Pemilu, Ideologi Negara 

dan kesatuan bangsa)

Laporan



Dokumen 5 Januari - - - Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 5 100

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

2 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 100

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Jumlah Pembinaan 

Administrasi Tata 

pemerinthan Desa

Dokumen 4

Terlaksananya 

Pembinaan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan Umum 

Serta pembinaan 

Keagrariaan

Jumlah Pembinaan dan 

Monev Keagrariaan

Dokumen 12

Terlaksananya 

Pembinaan 

Administrasi Tata 

pemerinthan Desa, 

Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil

Pembinaan dan Monev 

Administrasi

Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil

JABATAN FUNGSIONAL
PENGADMINISTRASI PERKANTORAN

Pelayanan Adminstrasi 

keagrariaan

Dokumen 12

1



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb                              -                             - #DIV/0!

Akumulasi 9 75 April  -  -  - 

4 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 100

Laporan 4 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei Mei

Juni Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 3 75

Dokumen 7 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April - - - April

Mei Mei

Juni Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 57,14

DokumenTerlaksananya 

Pembinaan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan dan 

Keuangan Desa

4Pembinaan dan Monev

Penyelenggaraan 

Pemerintahan Desa( 

Pemdes dan BPD

Pembinaan Peninggkatan 

Kapasitas

Perangkat Desa dan BPD

Pembinaan dan Monev 

Penyelenggaran 

Pengelolaan Keuangan 

desa

12Terlaksananya 

Pengembangan 

Kehidupan Demokrasi 

Berdasarkan Pancasila( 

Pemilu, Ideologi Negara 

dan kesatuan bangsa)

Jumlah Koordinasi 

/Fasilitasi   

Pengembangan 

Kehidupan Demokrasi 

Berdasarkan Pancasila( 

Pemilu, Ideologi Negara 

dan kesatuan bangsa)

Dokumen3



Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 57,14

6 Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni Juni

Juli Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 2 66,67

Januari 3 3 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 2 2 100 Juni

Juli 2 2 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 2 2 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 14 77,78 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 April

Terjaganya 

Ketentraman dan 

Ketertiban Umum di 

Kecamatan Banjar

Terlaksananya 

Pembinaan Pelayanan 

dan Inventarisasi 

Pendayagunaan Aset 

Desa

Jumlah Pembinaan dan 

Monev Pelayanan dan 

Inventarisasi 

Pendayagunaan Aset 

Desa

Dokumen 7

KASI  TRANTIB DAN SAT POL PP
Dokumen 18

Jumlah Fasilitasi 

Penataan, Pemanfaatan 

dan Pendayagunaan 

Ruang Desa serta 

Penetapan dan 

Penegasan

Batas Desa

Dokumen 3Terlaksananya Fasilitasi 

Penataan, 

Pemanfaatan dan 

Pendayagunaan Ruang 

Desa serta Penetapan 

dan Penegasan Batas 

Desa

Jumlah Pembinaan Polisi 

Pamong Praja

Dokumen 12

5

1 Jumlah Pembinaan 

Ketentraman dan 

Ketertiban Umum serta 

Pelindungan Masyarakat



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75 April

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

2 Januari 1 1 100 Januari 

Dokumen 12

Terlaksananya 

Pembinaan Anggota 

Satuan Polisi Pamong 

Praja

Jumlah Pembinaan 

Anggota Satuan Polisi 

Pamong Praja

 Dokumen 12

Terlaksananya Fasilitasi 

Laporan Bencana Alam

 Dokumen Jumlah Laporan Kejadian 

Bencana Alam yang 

Ditindaklanjuti

12

Jumlah Koordinasi/ 

Sinergi Dengan 

Kepolisian Negara 

Republik Indonesia, 

Tentara Nasional 

Indonesia dan Instansi 

Vertikal di Wilayah 

Kecamatan

Dokumen

OPRATOR LAYANAN OPRASIONAL

Dokumen 12

1

Jumlah Fasilitasi Laporan 

Bencana Alam

JABATAN FUNGSIONAL

Jumlah Penertiban/ 

Pengawasan Peraturan 

Daerah dan Peraturan 

Bupati

12



Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

1 Dokumen 12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Dokumen 6 Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli 2 2 100 Juli

Agust - - - Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 5 83,33

2 Dokumen 12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

3 Terlaksananya 

Koordinasi/ Sinergi 

Dengan Kepolisian 

Negara Republik 

Indonesia, Tentara 

Nasional Indonesia dan 

Instansi Vertikal di 

Wilayah Kecamatan

Jumlah Koordinasi/ 

Sinergi Dengan 

Kepolisian Negara 

Republik Indonesia, 

Tentara Nasional 

Indonesia dan Instansi 

Vertikal di Wilayah 

Kecamatan

Terlaksananya 

Pembinaan 

Ketentraman dan 

Ketertiban Umum

Jumlah Pembinaan 

Ketentraman dan 

Ketertiban Umum yang 

Dilaksanakan di Desa

Jumlah Laporan 

Pembinaan Linmas Desa 

Terlaksananya 

Penertiban/ 

Pengawasan Peraturan 

Daerah dan Peraturan 

Bupati

Jumlah Penertiban/ 

Pengawasan Peraturan 

Daerah dan Peraturan 

Bupati

12

JABATAN FUNGSINAL 

OPRATOR LAYANAN OPRASIONAL

Terlaksananya Fasilitasi 

Laporan Bencana Alam

 Dokumen Jumlah Laporan Kejadian 

Bencana Alam yang 

Ditindaklanjuti

12

 Dokumen 



Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 2 2 100 Pebruari

Maret 2 2 100 Maret

April 2 2 100 April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 2 2 100 Juni

Juli 2 2 100 Juli

Agust 2 2 100 Agust

Sept 2 2 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 18 75

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Terlaksananya 

Penertiban/ 

Pengawasan Peraturan 

Daerah dan Peraturan 

Bupati

Jumlah Penertiban/ 

Pengawasan Peraturan 

Daerah dan Peraturan 

Bupati

Musdes sasaran BLT DD 

tahun 2024, Musdes 

sasaran BLTDD th 2024. 

Lap Realisasi BLT DD Tw I, 

Serabi Mas

12

Update subak, Bulan Bhs 

Bali th 2024. Tim fasilitasi 

pembinaan desa adat. 

Pembinaan Adat 

Kayuputi, Gesing

KASI SOSIAL DAN BUDAYA

2

3 Terlaksananya  

kegiatan Pelestarian 

Adat dan Budaya

Jumlah Dokumen  

kegiatan pelestarian 

adat dan budaya

Dokumen 24

1 Terlaksananya 

pembinaan pelayanan 

bagi penyandang 

Masalah Kesejahteraan 

Sosial ( PMKS )

Jumlah Dokumen   

dalam rangka 

pembinaan pelayanan 

bagi penyandang 

Masalah Kesejahteraan 

Sosial ( PMKS  )

Dokumen

Terlaksanannya 

Pembinaan Kehidupaan 

Keagamaan, 

Pendidikan, 

Kepemudaan Olahraga, 

Kesenian, Pariwisata 

dan Kesehatan 

Masyarakat

Jumlah Dokumen   

Pembinaan Kehidupaan 

Keagamaan, Pendidikan, 

Kepemudaan Olahraga, 

Kesenian, Pariwisata dan 

Kesehatan Masyarakat

PHDI, Pendidikan, 

Perpustakaan, Kesenian 

kirtya sabha, UKS, Lap 

pelaksanaan nyepi, Lap 

karang taruna, Kesenian 

Sekehe Santi, Pendidikan 

Perpustakaan

Dokumen 12



1 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

2 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb  -  -  - 

Akumulasi 9 75

4 Dokumen 12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Update subak th 2024, 

Bulan Bhs Bali th 

2024,Tim Pasilitasi 

Pembinaan Desa Adat

Update PHDI 2024, Widya 

Sabha kecamatan, Hari 

raya Nyepi, Kesenian 

Sekehe Santhi

Musdes BLT DD, Musdes 

CBD, Realisasi BLT DD Tw 

I, SERABIMAS

Pendidikan 

(Perpustakaan), 

Kesehatan UKS, Karang 

Taruna, Pendidikan 

Perpustakaan

Jumlah Dokumen   

kegiatan 

Kehidupaan 

Keagamaan,  

Kesenian dan 

Pariwisata

Dokumen

Dokumen

12

3

Melaksanakan 

Pembinaan  

Pendidikan, 

Kepemudaan Olahraga 

dan Kesehatan 

Masyarakat

Jumlah Dokumen   

Pembinaan kegiatan 

Pendidikan, 

Kepemudaan Olahraga 

dan Kesehatan 

Masyarakat

Melaksanakan 

Pembinaan 

Kehidupaan 

Keagamaan,  

Kesenian dan 

Pariwisata

Melaksanakan 

Pembinaan Pelayanan 

bagi Penyandang 

Masalah Kesejahteraan 

Sosial (PMKS)

PENGADMINISTRASI PERKANTORAN
Melaksanakan 

kegiatan 

Pelestarian Adat 

dan Budaya

Jumlah Dokumen   

kegiatan Pembinaan 

Pelayanan bagi 

Penyandang Masalah 

Kesejahteraan Sosial 

(PMKS) 

JABATAN FUNGSINAL 

12

Jumlah Dokumen  

kegiatan pelestarian 

adat dan budaya

Dokumen



ESELON 4.b

Januari               6               6           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               6 100         

Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8 61,54

Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 5 5 100 Juni

Juli 2 2 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 13 61,9

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8 61,54

Januari 3 3 100 Januari 

Pebruari 2 2 100 Pebruari

Laporan Rekon Aset

KASUBAG UMUM DAN KEUANGAN

17

Pelaksanaan kendali 

kepegawaian dan 

layanan administrasi 

kepegawaian

Dokumen 13

Pelaksanaan 

Internalisasi ASN 

BerAkHLAK dan 

optimalisasi Agen 

Perubahan dan 

Reformasi Birokrasi

Dokumen 21

Terwujudnya layanan 

administrasi 

perkantoran yang tepat 

waktu dan sesuai 

ketentuan

3 Penyusunan Laporan 

surat menyurat kantor 

dan kearsipan

Dokuen

2 Terwujudnya layanan 

kepegawaian yang 

tepat waktu dan sesuai 

ketentuan

Penyusunan Data 

Dukung Sistem 

Pengendalian Internal 

Pemerintah (SPIP)

1 Tersusunnya Dokumen 

AKIP yang Baik

Penyusunan Laporan 

Keuangan, Laporan 

BMD, Reformasi 

Birokrasi, Agen 

Perubahan 2023

Dokumen 6

13Dokumen



Maret 2 2 100 Maret

April 2 2 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 12 70,59

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 7 58,33

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 2 2 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 8 57,14

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 7 58,33

Penyusunan kunjungan 

tamu dan protokoler

Dokuen 12

Penyusunan Laporan 

Administrasi BMD dan 

pemanfaatannya

Dokumnen 14

4 Terwujudnya layanan 

administrasi keuangan 

yang tepat waktu dan 

sesuai ketentuan

Penyusunan Laporan 

pembuatan SPP/SPM

Dokumen 12

17Terwujudnya layanan 

administrasi 

perkantoran yang tepat 

waktu dan sesuai 

ketentuan

3 Penyusunan Laporan 

surat menyurat kantor 

dan kearsipan

Dokuen



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 7 58,33

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 7 58,33

Januari 3             3             100         Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               3 100         

Januari 2             2             100         Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               2 100         

2

PENELAAH TEKNIS KEBIJAKAN
1 Tersusunnya Laporan 

Akhir Tahun 2023

Menyusun Laporan SPJ 

Fungsional, BKU dan BKU 

Pembantu  Pajak Tutup 

Tahun 2023

Dokumen 3

2 Tersusunnya Renaksi 

RB 2023 dan menyusun 

draft laporan aksi RB 

2023

Mendokumentasikan 

Renaksi RB 2023 dan 

menyusun draft laporan 

aksi RB 2023

Dokumen

12Penyusunan Laporan 

RKTL, Distribusi Tugas, 

dan Evaluasi Kegiatan 

Sub Bagian Umum dan 

Keuangan

Dokumen

Penyusunan Laporan 

Keuangan Bulanan, 

Semesteran dan Akhir 

Tahun.Penyusunan 

Laporan Keuangan 

Bulanan, Semesteran 

dan Akhir Tahun.

Dokumen 12

JABATAN FUNGSINAL 



Januari 2             2             100         Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               2 100         

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 2 2 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 10 71,43

Januari 1 1 100

Pebruari 1 1 100 Januari 

Maret 1 1 100 Pebruari

April 1 1 100 Maret

Mei 1 1 100 April

Juni 1 1 100 Mei

Juli 1 1 100 Juni

Agust 2 2 100 Juli

Sept 1 1 100 Agust

Oktober Sept

Nopemb Oktober

Desemb Nopemb

Akumulasi 10 71,43 Desemb

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

3 Tersusunnya Laporan 

Renaksi Agen 

Perubahan 2023 dan 

Laporan aksi RB tahun 

2023

Mendokumentasikan 

Renaksi Agen Perubahan 

2023 dan menyusun 

draft laporan aksi Agen 

Perubahan tahun 2023

Dokumen 2

4 Tersusunnya Renaksi 

RB semester I dan 

Laporan Aksi

Menyusun draft Renaksi 

RB semesteran  dan 

draft laporan Aksi 

Bulanan 2024

Dokumen 14

5 Tersusunnya Renaksi 

Agen Perubahan dan 

Laporan Aksi

Menyusun draft Renaksi 

Agen Perubahan dan 

draft laporan Aksi 

bulanan

Dokumen 14

6 Tersusunnya laporan 

pembuatan SPP/SPM

Melaksanakan 

pengajuan SPP

Dokumen 12



Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 2 2 100 Pebruari

Maret 2 2 100 Maret

April 2 2 100 April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 2 2 100 Juni

Juli 2 2 100 Juli

Agust 2 2 100 Agust

Sept 2 2 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 18 75

1 4 Januari               1               1           100 Januari 

Pebruari               1               1           100 Pebruari

Maret               1               1           100 Maret

April               1               1           100 April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               4 100         

Januari  -  -  - Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi

3 Dokumen 12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

PENGADMINISTRASI PERKANTORAN
Dokumen

2 Tersedianya laporan 

penyerahan arsip aktif 

menjadi arsip inaktif

Menyusun draft berita 

acara penyerahan arsip 

aktif menjandi arsip 

inaktif dan pemusnahan 

barang

Dokumen 1

Terlaksananya Renaksi 

tindak lanjut Lomba 

Kearsipan

Membantu administrasi 

persiapan lomba 

meliputi draft surat 

undangan, draft materi 

lomba

7 Tersusunnya laporan 

realisasi keuangan

Menyusun SPJ 

Fungsional, BKU dan BKU 

Pembantu Bulanan 2024

Dokumen 24

JABATAN FUNGSINAL 

Tersedianya Laporan 

Rekapitulasi Surat 

masuk dan keluar

Menyusun rekap surat 

masuk dan surat keluar, 

dan pengolalaan arsip 

aktif



4 Dokumen 12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 3 3 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 11 78,57

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

1 Januari               1               1           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               1 100         

PENGADMINISTRASI PERKANTORAN
Tersusunnya draf 

Laporan BMD

Dokumen 1Tersusunnya Laporan 

Keuangan, Laporan 

BMD, Reformasi 

Birokrasi, Agen 

Perubahan 2023

6 Tersedianya laporan 

realisasi keuangan

Menyusun kendali gaji 

dan tunjangan ASN

Dokumen 12

Menyiapkan dokumen 

pengajuan gaji dan 

tunjangan ASN ,  Model 

C, dan SPT tahunan ASN

Dokumen 14

JABATAN FUNGSINAL 

Tersedianya laporan 

kunjungan tamu

Menyusun draft  laporan 

kunjungan tamu dan 

mengkoordinir 

penyediaan logistik tamu

5 Tersedianya laporan 

pembuatan SPP/SPM



2 Januari               2               2           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               2 100         

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari               1               1           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               1 100         

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Dokumen 2Tersusunnya Laporan 

Kendali Kepegawaian  

2024     ( DUK )

3 Terlaksananya 

Internalisasi ASN 

BerAkHLAK dan 

optimalisasi Agen 

Perubahan dan 

Reformasi Birokrasi

Tersusunnya Laporan 

Renaksi ASN BerAKHLAK 

Dokumen

Tersusunnya Laporan 

pelaksanaan intenalisasi 

pada apel kerja

Dokumen

1

12

Tersusunnya Laporan 

Absensi/kehadiran ASN 

dan Non ASN

Dokumen 12

Tersedianya Data 

Dukung Sistem 

Pengendalian Internal 

Pemerintah (SPIP)



Januari  -  -  - Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei               1               1           100 Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               1 100         

Dokumen 12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

5 Dokumen 2 Januari  -  -  - Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni               1               1           100 Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi               1 50           

12 Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober 1 1 100 Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi

4 Tersedianya Dokumen 

kendali kepegawaian 

dan layanan 

administrasi 

kepegawaian

Tersedianya Laporan 

Anjab ABK 2024

Dokumen 1

Tersedianya laporan 

distribusi barang 

pengadaan

Dokumen

Tersedianya laporan 

usulan cuti, berkala, naik 

pangkat dan pensiun

Tersedianya dokumen 

BMD dan 

pemanfaatannya

Tersedianya laporan KIR



ESELON 4.b 9 75

Januari 3 3 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 3 100

Januari 8 8 100 Januari 

Pebruari 4 4 100 Pebruari

Maret 5 5 100 Maret

April 3 3 100 April

Mei 3 3 100 Mei

Juni 3 3 100 Juni

Juli 3 3 100 Juli

Agust 3 3 100 Agust

Sept 3 3 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 35 71,43

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli - - Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 100 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 6 75

PPID,PLID

LKJIP. LKPJ,  CRAAPK, IKM 

SP &SOP

KASUBAG PERENCANAAN

Penyusunan laporan 

persiapan 

sample/populasi 

penyebaran Quisioner 

Survay Kepuasan 

Masyarakat

Laporan 8

Penyusunan laporan 

Pengelolaan PPID dan 

PLID/Data Pengelolaan 

Website

Laporan 12

Kuisioner bln maret

2 Tersusunnya Dokumen  

perencanaan yang 

tepat waktu

Penyusunan Dokumen  

Perencanaan Kegiatan  

Pemerintah Kecamatan 

Banjar tersusun tepat 

waktu

Dokumen 49

1 Tersusunnya Dokumen 

Akip yang baik 

Penyusunan Laporan 

penyelenggaraan 

pemerintah Tahun 2023,  

Kecamatan Banjar yang 

tepat waktu

Laporan 3



Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni 1 1 100 Juni

Juli 1 1 100 Juli

Agust 1 1 100 Agust

Sept 1 1 Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 9 75

Januari 4 4 100 Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 4 100

Januari               1               1           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli  -  -  - Juli

Agust  -  -  - Agust

Sept  -  -  - Sept

Oktober  -  -  - Oktober

Nopemb  -  -  - Nopemb

Desemb  -  -  - Desemb

Akumulasi               1           100 

3 Januari               2               2           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret  -  -  - Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli  -  -  - Juli

Agust  -  -  - Agust

Sept  -  -  - Sept

Oktober  -  -  - Oktober

Nopemb  -  -  - Nopemb

Desemb  -  -  - Desemb

Akumulasi               2             50 

PENGADMINISTRASI PERENCANAAN

Penyusunan Laporan 

RKTL.Distribusi tugas, 

dan Evaluasi Kegiatan 

pada Kasubag 

Perencanaan

Laporan 12 RKTLDistribusi tugas, dan 

Evaluasi Kegiatan pada 

Kasubag Perencanaan

2 Tersedianya 

dokumentasi Laporan 

IKM 2023

Menyiapkan dan 

mendokumentasikan 

Laporan IKM 2023

Laporan 1

1 Tersusunnya Dokumen 

Laporan LKjIP, SP dan 

SOP, PK, Website dan 

PPID 2023

Dokumen 4Menyiapkan dan 

Mendokumentasikan 

Laporan LKjIP, SP dan 

SOP, PK, Website dan 

PPID 2023

Tersusunnya dokumen 

Laporan LKjIP, SP dan SOP, 

PK, Website dan PPID 

2023

Terwujudnya 

dokumentasi Laporan IKM 

2023

Terdokumentasikannya 

draft PK induk dan RAAPK 

Eselon III, IV, dan 

fungsional/pelaksana

JABATAN FUNGSINAL 

Tersusunnya Perjanjian 

Kinerja (PK) dan RAAPK 

2024

Menyiapkan dan 

mendokumentasikan 

draft PK dan RAAPK 

Eselon III, IV, dan 

fungsional/pelaksana

Dokumen 4



3 Januari               1               1           100 Januari 

Pebruari  -  -  - Pebruari

Maret               1               1           100 Maret

April  -  -  - April

Mei  -  -  - Mei

Juni  -  -  - Juni

Juli  -  -  - Juli

Agust  -  -  - Agust

Sept  -  -  - Sept

Oktober  -  -  - Oktober

Nopemb  -  -  - Nopemb

Desemb  -  -  - Desemb

Akumulasi               2  66,67 

5 Dokumen 24 Januari 2 2 100 Januari 

Pebruari 2 2 100 Pebruari

Maret 2 2 100 Maret

April 2 2 100 April

Mei 2 2 100 Mei

Juni 2 2 100 Juni

Juli  -  -  - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 12 50

Januari 1 1 100 Januari 

Pebruari 1 1 100 Pebruari

Maret - - - Maret

April 1 1 100 April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 3 60

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April - - - April

Mei - - - Mei

Juni - - - Juni

Juli Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 1 50

Menginput Dokumen 

pada E-SAKIP, Mengimput 

Capaian Kineja TW I 2024

Tersedianya draf  dan link 

quisioner utk bulan maret

6

Dokumen 5

Terdokumentasikan 

bahan/materi 

Renja/Renja Perubahan 

Dan  RKT 

2024,Terdokumentasikan 

bahan/materi Renja Awal 

Dan  RKT 2025

Menyiapkan draft CRAAPK 

dan PKK Bulan 

Januari,Menyiapkan draft 

CRAAPK dan PKK Bulan 

Pebruari,Menyiapkan 

draft CRAAPK dan PKK 

Bulan Maret,Menyiapkan 

draft CRAAPK dan PKK 

Bulan April

Tersusunnya Renja 

Perubahan 2024, Renja 

dan RKT 2025 tepat 

waktu

Menyiapkan dan 

mendokumentasikan 

bahan/materi 

Renja/Renja Perubahan 

Dan  RKT 2025

Dokumen

Tersusunnya CRAAPK, 

PKK Tahun 2024

Menyiapkan draft 

CRAAPK dan PKK 

Bulanan

Terdistribusinya 

quisioner Survei 

Kepuasan Masyarakat

Menyiapkan draft 

quisioner dan link 

quisioner

Dokumen 2

4

Input Dokumen pada E-

SAKIP



Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret 1 1 100 Maret

April 1 1 100 April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober Oktober

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 3 50

Januari - - - Januari 

Pebruari - - - Pebruari

Maret - - - Maret

April - - - April

Mei 1 1 100 Mei

Juni - - - Juni

Juli - - - Juli

Agust Agust

Sept Sept

Oktober   

Nopemb Nopemb

Desemb Desemb

Akumulasi 1 50

Menyiapkan sampel 

populasi dan 

mendistribusikan 

quisioner kepada sampel 

populasi yang 

ditetapkan

Dokumen 6 tersedianya sampel 

populasi dan suda 

didistribusikan di bulan 

maret,tersedianya sampel 

populasi dan suda 

didistribusikan di bulan 

April, Bulan Mei

 I Made Mardika, SE 

Camat Banjar

7 Terlaksananya 

Pengolahan Data IKM

Mengolah data/nilai 

hasil qusioner

Dokumen

 Banjar, 30 September 2024 

2

 NIP. 19670625 198602 1 001 


